5. SZ.MELLEKLET

A TAMOGATOI OKIRATTAL (TO) KAPCSOLATOS UTMUTATO



Az intézkedési tervek elkészitéséhez sziikséges forrds atadasa az
Agrarminisztérium (AM) és az Onkormanyzat kozott alairt tdmogatéi okirattal

torténik.

A forrds atadadsa el6finanszirozas formajaban torténik (elére utaldssal, a TO

alairasat kovetd 30 napon beliil), utélagos elszamolasi kotelezettséggel.

A Tamogat6i Okirat létrejotte az alabbi litemezésben torténik:

1. Az AM elkésziti a rendelkezésére all6 adatok, informaciék alapjan a

, amelyet adategyeztetésre megkiild az Onkormanyzatnak.
ez a hatélyos
jogszabalyok alapjan elfogadott, jévahagyott szévegezés. Az Onkormanyzatnak
sajat, hianyzé adatait kell feltiintetnie és elektronikusan visszakiildeni a
minisztériumi kapcsolattartd részére a szlikséges mellékletekkel egyiitt, amelyek

az alabbiak:

Feladat — és koltségterv: A feladattervet attekinteni sziikséges, azzal

tennivald nincs.

Ez alapjan kell a Kéltségtervet 6sszeallitani el6bb excel formatumban,

majd ennek aldtdmasztasdra word formatumban a késébbiekben
megadott ,koltségterv minta” alapjan, legalabb az abban megadott

részletességgel kidolgozva a koltségeket.



Ez lesz a Koltségterv tablazat alatamasztd dokumentuma.

Fontos: csak részletesen kidolgozott koltségterv keriilhet elfogadasra!

Az Onkormdanyzatra jutdé forrds osszegét, amire a koltségtervet

elkészitik, az AM adja meg!

. ATAMOGATOI OKIRAT - 2. SZ. MELLEKLETE
Beszdamold formanyomtatvany és altalanos tajékoztato

Ezzel a TO elGkészitése idején tennivald nincs, azonban at kell

tanulmanyozni annak érdekében, hogy a Tamogatéi Okiratban foglalt

tamogatassal el tudjon szamolni a kotelezett/kedvezményezett a

feladat lezarasakor.

ATAMOGATOI OKIRAT - 3. SZ. MELLEKLETE
Felhatalmazo nyilatkozat: Az AM megkildi a nyomtatvanyt, amit a

szamlavezet pénzintézettel kell alairatni.

. ATAMOGATOI OKIRAT - 4. SZ. MELLEKLETE

A Kedvezmeényezett nyilatkozatai: Az AM  formanyomtatvanyon
megkiildi a Nyilatkozatot, amit az Onkormanyzat a sajat adatival tlt ki
ésirala.

. ATAMOGATOI OKIRAT - 5. SZ. MELLEKLETE

Adatszolgaltatas: a Feladatterv szerint megadott hataridére kell

elkésziteni, a TO megkotésekor ezzel tennivalé nincs.



2. Afentimellékleteket és adatokat eredetiben postan is meg kell kiildeni az AM-nek, mivel

a TO mogé kell kapcsolni az alaivdsra ésjogiellenjegyzésre kiildés elott. Az alairt TO egy

eredeti példanya megkiildésre keriil az Onkormanyzat részére, majd legkésébb

30 napon beliil a forras atadasa is megtorténik.

Az intézkedési tervek elkészitése az Onkormanyzatnal kiadassal jar, melyet a

minisztérium vissza nem téritendd tamogatasként finansziroz.

A tamogatasbdl finanszirozott forras felhasznalasa bizonyos szabdlyokhoz' kotott.

A forrast csak és kizardlag a feladattal szoros osszefiiggésben lehet felhasznalni. Ez azt
jelenti, hogy az a munkaraforditas, eszkozigény, dologi kiadas... stb., ami ahhoz

kell, hogy a timogatdi okiratban elvart feladat teljestiljon, fedezhet6 beldle.

A mar hivatkozott ,minta” azon lehetdségeket vazolja fel (nem teljes koriien), hogy
a feladat ellatasahoz az Onkormanyzat milyen kiadasokra szamithat, és azokat

hogyan tervezheti meg elére.

' 2/2019. (l11.20.) AM utasitas a minisztérium fejezeti kezelés(i el6iranyzataibdl palyazati Gton vagy egyedi dontés
alapjan pénzeszkoz- vagy elGiranyzat atadassal biztositott timogatasok kapcsan elszamolhaté koltségekrdl, a

tamogatasok felhasznalasa ellen6rzésének és a beszamoldk dsszeallitisanak szabalyairdl



Il. Koltségterv minta (vészletes koltségtervhez)

Az excel formatumii ,Koltségterv” tablazat részletes kifejtéseként sziikséges legalabb az

alabbi részletességgel indokolni a tervezett koltségeket.

Az alabbi koltségnemek/koltségelemek csak példaként szolgalnak, ugyanis ezek
meriilnek fel a leggyakrabban. Igény szerint hasznalhat6 a lista, de bdvithetd is a

2/2019. (I11.20.) AM utasitasban meghatarozottakkal.

SZEMELYIJUTTATAS

&Kereset-kiegészités intézményi alkalmazottak részére
Témavezetd (Nagy. A.)
80 eFtx 6 h6=480 eFt - [2018.julius1.-december 31.] — heti kb. 10 6ra
Segédmunkatars 1. (Kovacs N.)
110 eFtx 2 hd =220 eFt - [2018. jllius 1.-augusztus 31.] — heti kb. 15-20 6ra
Segédmunkatars 2. (Toth K.)

110 eFtx 2 hé =220 eFt-[2018.jllius 1.-augusztus 31.] — heti kb. 15-20 6ra

&zemélyi megbizas kiils6 intézményi dolgozdnak
300 eFt—6 ho6 (Szabd L) - [2018. jllius 1.-december 31.] — heti kb. 10 6ra
260 eFt—6 h6 (Horvath G.) —egyéni szamlaszamos - [2018. jllius 1.-december 31.]

—hetikb.10 6ra

OSSZESEN (SZEMELYIJUTTATAS):1.480.000 FT



MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK ES SZOCIALIS HOZZAJARULASI ADO
@ntézményialkalmazottak kereset-kiegészitésével kapcsolatban
93.600 Ft+2x42.900 Ft=179.400 Ft
@A kiils6 dolgozok kifizetése.
98.200 Ft

OSSZESEN (JARULEK): 277.680 FT

DOLOGI KIADAS
&Kornyezetvédelmi szakérté megbizasa: 1.200.000 Ft
@rodaszer, nyomtatépatron, mérdszalag (50m, 5m) stb.: 150.920 Ft
@Egyéb irodai dologi koltségek, stb.: 250.000 eFt
&zemélyi megbizas kiilsé intézményi dolgozénak — AFAs szamlas kifizetés
260 eFt (Gsszesen AFAval) —6 hé (Varga I./Kiss M.) - [2018. jdlius1.-december 31.]
@Belfoldi Gtikoltség, szallasdij
220 eFt—kb.1.400 km x 3-4 alkalommal/4 mintahely, 6sszesen 5-6.000 km
&zervizdij/mikroszkdp, szamitégép, nyomtatd: 250.000 Ft
@ntézményi rezsi: 300.000 Ft

OSSZESEN (DOLOGI): 2660920 FT
BERUHAZASOK
®Mikroszkdpi fotérendszer részleges update koltsége (QuickPhoto program, Canon

camera +kozdarab): 651.400 Ft

OSSZESEN (BERUHAZAS): 651.400 FT

OSSZESEN VEGOSSZEG: ...cceereveunee. FT



I1l. Tamogataoi Okirat modositasa

Atamogatoiokiratban rogzitett modon és hatariddig lehetdség van modositast kérelmezni

mind a tamogatas felhasznalasat és a feltételeket, mind a koltségtervet illetden.

Jelen pontban azt az esetet mutatjuk, hogy mikor nem kell kezdeményezni a

tamogatéi okirat moédositast.

NEM KELL MODOSITANI A TAMOGATOI OKIRATOT:

ha a tamogatott tevékenység id6tartama, valamint az ahhoz kapcsol6dé
felhasznalasi, beszamolasi hataridé idépontja a tdmogatdi okiratban
meghatarozott hatarid6hoz képest el6relathatéan a harom honapos késedelmet

nem haladja meg.

Az elre lathatd késedelmet az Onkormanyzat kételes az eredeti befejezési

hataridd lejarta el6tt 30 nappal postai vagy elektronikus ton a minisztérium

szamara jelezni, és egylttal megjeldlni az Gj teljesitési hataridét. A
minisztérium elektronikus vagy postai Gton igazolja vissza az (j teljesitési

hatarid6t a kedvezményezett szamara.

IV.Koltségterv modositasa

Abban az esetben, ha a koltségtervben szerepl6 egyes koltségvetési sorokhoz

tartozd tamogatasi 0sszegek kozotti eltérés nem haladja meg a +/- 20%-ot, nem

kell koltségterv. modositast kezdeményezni, kizarélag indokolni kell a

Beszamoldban az eltérést a taimogatdi okirathoz képest.



Arra az esetre, ha a +20%-nal kisebb mértékii eltérés 6sszege meghaladja az

5.000.000 forintot, vagy az eltérés mértéke meghaladja a +20%-ot, a koltségterv

modositasat kell kezdeményeznie az 6nkormanyzatnak. A mddositasi kérelemnek

a tamogatott feladat megvalésitasi hataridejének lejarta el6tt legalabb 30 nappal
be kell érkeznie a minisztériumhoz. A koltségterv médositasat kell kezdeményezni
abban az esetben is, ha a koltségvetésen beliili atcsoportositassal Gj koltségvetési

tétel/koltségelem kertiil be a koltségtervbe.

Az alabbiakban azok a hasznos informdciok keriiltek Osszegyiijtésre, amelyek a 2018-ban
bonyolitott intézkedési tervek készitésekor a leggyakrabban eldforduld kérdésként meriiltek
fel a legtobb onkormanyzatnal.

Emiatt ezekre kiilon felhivjuk a figyelmet.

A Beszamolok osszeallitasat azonban teljes koriien tovabbra is a 2/2019. (11l.20.) AM

utasitds és a 3/2020. (IV.10.) AM utasitas szabalyai alapjan kell megtenni.

o A beszdmol6 szakmai és pénziigyi részbdl all, melyet a polgarmesternek, vagy az

arrajogosult, illetve szabalyos meghatalmazassal rendelkez6 személynek alairnia

és datumoznia kell. Aldiras nélkil a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas

is érvénytelen, és a minisztérium hianyp6tlas keretében intézkedik az alairt

dokumentumok benyujtasrol.

o Az (j szabaly szerint a ,Beszamold” benyujtasakor kizarélag a beszamold

formanyomtatvanyt és a szamlaodsszesitot kell bekildeni. A minisztérium a




szamladsszesit6bdl szaréprébaszerlien valaszt ki bizonylatokat. Ekkor kell csak a

kivalasztott szamlakat és a hattérdokumentumait bekildeni a minisztériumba,

Javasoljuk azonban, ha a tevékenység elvégzése 1-3 db szamlaval elszdmolhaté
volt, akkor kiildjék be mindet az elszamolas gyorsitasa érdekében mar a

szamladsszesit6 bekiildésével egyidejlileg.

Kizarblag a pénziigyileg teljes egészben rendezett és az elszamolas tekintetében

az eredeti példanyon zaradékolt [zaradék szovege: elszdmolva a(z) ...sz.

tamogatoi okirat terhére ... Ft] szamla, vagy szamlat helyettesitdé bizonylat

szerepelhetaz elszamoldsban. A zaradékolt eredeti szamlat le kell fénymasolni és

a szamlamasolatra ravezetni: ,az eredetivel megegyez6 masolat” feliratot.

A szamlamasolatokra ra kell vezetni az 6sszesit6ben szerepld, azzal megegyezd
sorszamot. A szamlakat és mellékleteiket az Gsszesit6 szerinti sorrendben kell

lef(izni.

Be kell nydjtani tébbek kozott az Onkormanyzat nyilatkozatat a munkaltatét
terheld jarulékok megfizetésérdl, vagy a vonatkoz6 atutaldsokat tartalmazé

bankszamlakivonatok masolatat.

Nagyon fontos mar a koltségek tervezésekor figyelembe venni, hogy a targyi
eszkozokkel kapcsolatos kiadas kizarélag akkor szamolhaté el, ha a szervezet
rendelkezik a beszerzést igazol6 bizonylattal, a targyi eszkoz aktivalasat—haazta

vonatkozdjogszabaly el6irja—allomanyba vételi (izembe helyezési) bizonylattal,



vagy aktivalasi jegyz6konyvvel dokumentaltik, és rendelkeznek a szamviteli
szabalyoknak megfeleld nyilvantartassal (targyi eszkoz egyedi nyilvantarté lap). A
jelzett bizonylatokat, igazolasokat az elszamolashoz masolatban csatolni kell. A
tamogatott projekthez kapcsolddo kis értéki targyi eszkozok (jutalmak, dijak)

atadas-atvételét dokumentalni sziikséges.

A nagy értékii targyi eszkozok koltsége csak a projekthez ardnyositott mértékben
szamolhato el, mivel az egy éven tul szolgdlja a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezmenyezett céljait, tevékenységét. Ez vonatkozik az informatikai eszkozokre is,
pl. szamitogép, tablet, fényképezdgép. Csak olyan nagy értékii eszkoz fogadhatd
el a projektben, ami kétséget kizaréan a projektben kerliil felhasznalasra és annak
a céljat szolgalja. (llyen volt az el6z6 ciklusban a néhany énkormanyzat altal

beszerzett zajmonitor allomas.)
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