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NONPROFIT KFT.

ALLASAJANLAT
jogi asszisztens munkakor betoltésére

A Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft. palyazatot hirdet Ugyvezetdi Titkarsagan jogi asszisztens munkakor
betdltésére.

FELADATOK:
- Részvétel a jogi megbizasokkal kapcsolatos teljes folyamatban (ligyfelekkel torténd levelezés; adatok
bekérése; jogi dokumentumok eldkészitése, rendszerezése, archivalasa),
- Ugyviteli feladatok ellatasa,
- Szerzddéses adatbazis kezelése,
- Iktatérendszer hasznalta.

AZ ALLASHOZ TARTOZO ELVARASOK:

- Legalabb kozépfoku iskolai végzettség,
- MS Excel, Word felhasznaléi szintii ismerete.

AZ ALLAS BETOLTESEHEZ ELONYT JELENT:
- Szakiranyu fels6foku szakképesités,
- Jogi teriileten szerzett tapasztalat,
- Jogi diploma.
AMIT KINALUNK:
- Munka térvénykdnyve szerinti hatarozatlan idejii munkaszerzdédés,
- Torzsido és peremidd betartdsan beliil rugalmas munkaidd,
- Nyugodt és rendezett munkakdrnyezet,
- Béren kiviili juttatasok,
- Mobiltelefon.
SZUKSEGES TAPASZTALAT:
- 1 év szakmai tapasztalat, de palyakezdodk jelentkezését is varjuk.
SZUKSEGES NYELVTUDAS:
- Alapszintli angol nyelvtudas eldnyt jelent.

MUNKAVEGZES HELYE:

- 1223 Budapest, Park utca 2.

PALYAZATOK BEKULDESENEK HATARIDEJE:
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A Herman Otté Intézet Nonprofit Kft. miikddését az Agrarminisztérium tamogatja.



A MUNKAKOR BETOLTHETOSEGENEK IDOPONTJA:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A PALYAZATOK BENYUJTASANAK MODJA:

Elektronikus titon Alich Ménika HR vezet részére az allas@hoi.hu e-mail cimre elkiildétt fényképes onéletrajzzal
és a végzettségeket igazold dokumentumok méasolataval.



