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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
—~ TOBORZASHOZ KAPCSOLODOAN

az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 2016/679 rendeletében (GDPR), tovabba
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. torvényben (Infotv.) foglaltakra figyelemmel

A Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft. kiemelt figyelmet fordit arra, hogy tevékenysége megfeleljen a hatalyos
jogszabalyi kdvetelményeknek, kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad éaramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésér6l szold6 Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (altalanos adatvédelmi
rendelet/GDPR) (tovabbiakban: Rendelet).

Az Adatkezel6 jelen Adatkezelési tajékoztatoval (tovabbiakban: Téjékoztatd), illetve a hozza kapcsolodo belsd
szabalyzatokban foglaltakkal kivanja biztositani az adatkezelési tevékenységének atlathatosagat, egyuttal
tajékoztatni ligyfeleit, igényléket, érdekléddket, vagy egyéb természetes személyeket (tovabbiakban: Erintettek)
az Oket megilletd informacids onrendelkezési jog adta lehetdségeikrdl.

A Téjékoztatd célja egyrészrdl, hogy meghatarozza az Adatkezel6nél zajléo valamennyi, a személyes adatokat
érintd adatkezelési tevékenység jogszeri feltételeit, kereteit, ezaltal biztositva az Erintett informacids
onrendelkezési joganak érvényesiilését, masrészrol pedig, hogy részletes tajékoztatast nyujtson az Erintetteknek
az Oket megilletd jogokrol, jogorvoslati lehetGségekrdl, a személyes adataik biztonsaga érdekében megtett
intézkedésekrol.

A Téarsasag adatkezelése megfelel az adatkezelési elveknek. Europai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban:
GDPR rendelet) 5. cikke tartalmaz bizonyos alapelveket, amelyek az adatkezelésre vonatkoznak:
elszamoltathatosag elve; jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve; célhozkotottség elve;
adattakarékossag elve; pontossag elve; integritas és bizalmas jelleg elve.

ADATKEZELO
Neve: Herman Otto Intézet Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(roviditett név: Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft.)
E-mail: hermanottointezet@hoi.hu
Székhely: 1223 Budapest, Park utca 2.
Honlap: www.hermanottointezet.hu

A Herman Otté Intézet Nonprofit Kft.
mikbdeését az Agrarminisztérium tdmogatja.




1. A megvalosulé adatkezelésrdl részletesen

A tarsasdg a megiiresedett munkakorok, gyakorlati helyek, szakmai programok betdltésére toborzasi
tevékenységet végez, amelyhez ajanlasokat, allashirdetést megjelentetd weboldalt (www.hermanottointezet.hu),
médiaszolgaltatot, munkaerd-kozvetitd céget vesz igénybe.

Meghirdetett munkakorok, gyakorlati helyek, szakmai programok betdltése, a
kivalasztasi folyamat, szakmai programok lebonyolitésa.
Erintett vagy a meghatalmazottja altal a www.hermanottointezet.hu weboldalon

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés forrasa: kitoltott trlap, benyujtott 6néletrajz, valamint a munkaerd-kozvetitd cég altal
megkiildott onéletrajz.
Erintettek: Allaspalyazaton, szakmai programon résztvevok

név, e-mail cim, telefonszam; szabadidé elfoglaltsag, szakmai tapasztalat, nettd
bérigény, iskolai végzettség, egyéb végzettség, munkahelyi tapasztalat,
Kezelt adatok kore: nyelvtudas, jogositvany tipusa, valamint az Onéletrajzban Onként megadott
tovabbi adatok, példaul fénykép, sziiletési hely és datum, csaladi allapot.
Tanuloknal: oktatasi intézmény, évfolyam, szakirany

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az érintett hozzajarulasa

Adatok Hozzéjarulas visszavonasaig, legfeljebb a jelentkezés beérkezését kovetd év
tarolasanak december 31-ig. Nyertes palyazd esetén az Onéletrajzot a munkaviszony
idétartama megsziinéséig taroljuk.

Adatok HR vezetd

tarolasaért felelos:

2. Adattovabbitas, illetve adatfeldolgozék
EU-n kiviili orszagba torténik adattovabbitas: [ igen &I nem

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége soran adatfeldolgozdt vegyen igénybe, allando vagy
eseti megbizas alapjan. Allandé jellegii adatfeldolgozasra elsdsorban az iigyfélkapcsolattal, a szolgaltatasok
nyujtasaval 6sszefliggd adminisztracid ellatasa, valamint az informatikai rendszer fenntartasa érdekében keriilhet
sor. Adatfeldolgozé igénybe vételére kizardlag irasbeli szerz6dés alapjan keriilhet sor. Az adatfeldolgozonak a
személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott
az Adatkezel6 hatarozza meg. Az adatkezelési miveletekre vonatkozo utasitasok jogszertiségéért az Adatkezeld
felel.

Az Adatkezeld garancidkat nytjtd szerzodési feltételek kialakitasaval és megfeleld szervezeti, technikai
intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az érintettek jogai ne sériilhessenek, €s az
adatfeldolgoz6 személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg, ha a feladata ellatdsahoz elengedhetetleniil
sziikséges.

Amennyiben erre az Adatkezelének lehetdsége van, gy mar az adatok felvételekor tajékoztatja az Erintetteket az
igénybe vett Adatfeldolgozokrol, az altaluk ellatott, illetve ellathatd tevékenységeikrdl. Az Adatkezeld kérésre, a
vonatkozo tajékoztatoban foglaltakon til is, az Erintetteket tajékoztatja az adatfeldolgozo személyérél, valamint
adatfeldolgozasi tevékenységének részleteir6l, igy kiilonosen az elvégzett miveletekrél, valamint az
adatfeldolgozonak adott utasitasokrol.

Az Adatkezel9 altal igénybe vett adatfeldolgozok kore folyamatosan valtozik.

Az Adatfeldolgozo hosszu tava adatfeldolgozasi megbizas keretében adatfeldolgozoként igénybe veszi az alabbi
vallalkozasokat, személyeket (vallalatiranyitasi, iizemirdnyitasi, valamint {igyviteli rendszer tdmogatdja,
meghatalmazott képviseldk, jogi képviseld, konyvvizsgald, kdzbeszerzési tandcsado, elektronikus kdzbeszerzési
feliilet lizemeltetdje):



Szallité, Megjegyzés Adattovabbitas Részletes adat- Székhely Telefonszam
kivitelez6 tovabbitas
Dr. Vigh és igyvédi Peres eljaras esetén iigyfél 1122
Horvath Ugyvédi | szolgaltatds adatok, munkajogi per Budapest,
Iroda esetén a sziikséges - Bir6 utca 7 -
személyes adatok
tovabbitasa.
BRITE Konyvviteli Az ado és egyéb adok 1056 +36 1 267-3669
Konyveld, szolgaltatas. modjéra jogszabély utjan Budapest,
Tansicsadé KFt. kotelez6 adatok Févam tér
tovabbitasa. 2-3.
Nemzeti Ado- és | jogviszony Jogviszony létesitése
Vamhivatal létesitése, esetén az egyes bejelentési
megsziintetésére trlapokon szerepld i i i
vonatkoz6 adatok. | személyes adatok.
Kozremiikodé palyazatokkal palyazatokkal kapcsolatos
szervezetek kapcsolatos adatszolgaltatas a projekt
adatszolgaltatas. végrehajtasi
utmutatoban/tamogatoi - - -
okiratban, ill. egyéb
dokumentumban
meghatarozottak szerint.
3. A Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft. adatkezelése soran nem torténik profilalkotas, automatikus

dontéshozatal, valamint kézos adatkezelés.

4, Az adatbiztonsagrol

A személyes adatok védelmét a Tarsasag az alabbi szervezeti €s technikai intézkedésekkel biztositja:

5.1.

bels6 szabalyzatai alapjan a személyes adatokhoz csak azon munkatarsai férhetnek hozza, melyek
munkavégzéséhez a személyes adatok kezelése elengedhetetleniil sziikséges,

a személyes adatok esetleges papir alapi kezelésére vonatkozo, biztonsagot garantald belsd
szabalyzattal rendelkezik,

az elektronikusan tarolt személyes adatok védettségét folyamatos virusvédelemmel, tlizfal és
naplézasi tevékenység alkalmazasaval biztositja, melyekkel az is ellendrizhetd, hogy a személyes
adatokhoz ki és mikor fért hozza. E megoldasok biztositjak az informatikai rendszer szamitogépes
csalas és betorés elleni védelmét.

a személyes adatokat belsd informatikai rendszerében tarolja székhelyén.

adatokat
megoldasokkal biztositja.

a személyes tarold szerverek fizikai védelmét biztonsagtechnikai-szervezési

Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintetti jogok gyakorldsa soran hozott adatkezeléi intézkedések

A jelen pontokban foglalt érintetti jogok gyakorlasa soran az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az érintett
kérelmének nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az

adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés



elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és
¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezeld a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlddé jellege miatt — talzd, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacio
vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre ésszerti
Osszegl dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy t1z6 jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.

Ha az adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljtd természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat
kérheti.

5.2. Az érintett hozzaférési joga
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy személyes adatainak

kezelése folyamatban van-e. Ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és
a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

. az adatkezelés céljai;

. az érintett személyes adatok kategoriai;

. azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

. a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
. ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd informacio;
. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az

esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerii mértéki dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nytjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban bocsatjuk rendelkezésére, kivéve, ha az érintett masként kéri.

5.3.  Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gitjan torténd — kiegészitését.

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére
az adatkezel§ tajékoztatja e cimzettekrol.



5.4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a rd4 vonatkozd
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

. személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbodl, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas moédon
kezelték;

. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6é hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

. az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre
vagy amennyiben az adatkezelés kozvetlen {izletszerzéshez kapcsolddna;

. a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

. a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazanddé unids vagy tagallami jogban eldirt jogi

kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
. a személyes adatok gyujtésére informacids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatdsok kindlasaval
kapcsolatosan keriilt sor.

A fenti el6iras nem alkalmazand6 — tobbek kdzott — amennyiben az adatkezelés sziikséges:

. a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

. jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat a torlésrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrdl.

5.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesiil:

. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

. az adatkezelés jogellenes, és az ¢érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

. az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6étartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzéjarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

Az adatkezel0 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elzetesen tajékoztatja.



Az adatkezel minden olyan cimzettet tajékoztat az adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

5.6. Az adathordozhatésighoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

. az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul; és
. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatosagahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvalosithato — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

5.7. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha annak jogalapja az
adatkezeld jogos érdeke. Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények -eloterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor
tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kozvetlen tizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
tizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

5.8. Jogorvoslati lehetoségek

Adatkezeléssel kapcsolatos jogai megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztidsa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszék elott is megindithato.

Jogorvoslatért fordulhat:

Feliigyeleti Hatosag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.,

telefon: 0613911400,

fax: 0613911410,

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,

web: www.naih.hu

Az adatai jogellenes kezelésével, vagy az adatbiztonsag kdvetelményének megszegésével az adatkezeld altal, vagy
az adatfeldolgoz6 altal okozott kart az adatkezeld koteles megtériteni. Ha az adatkezel az adatai jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek megszegésével a személyiségi jogait megsérti, sérelemdijat
kovetelhet.

Hatalyos: 2025. januar 1. napjatol
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