
A munkakörbe tartozó főbb feladatok:
• a vidék- és térségfejlesztési szakértők 

munkájának koordinálása, ellenőrzése, 
kiértékelése;

• a szakértők havi szakmai beszámolóinak 
ellenőrzése és kezelése;

• a szakértők munkaidő-nyilvántartásának 
ellenőrzése és nyilvántartása;

• a támogató egység vezetője által kiadott, 
a szakmai területhez kapcsolódó felada-
tok kiadása, nyomon követése, illetve 
visszajelzése;

• a szakértők kiküldetés-nyilvántartásának 
elkészítése, ellenőrzése, kiküldetési 
rendelvények elkészítése;

• a szakértők nemzetközi utazásaival 
kapcsolatos adminisztráció ellátása;

• közreműködés a szakmai dokumen-
tumok elkészítésében;

• részvétel a szakértői hálózat szakmai 
munkájának támogatásában, képzési és 
továbbképzési programjának 
kialakításában.

Amit kínálunk:

• a Munka törvénykönyve szerinti határo-

zatlan idejű munkaszerződés (3 hónap 

próbaidővel, munkaidő: heti 40 óra);

• nyugodt, rendezett munkakörnyezet, 

barátságos légkör;

• törzsidő és peremidő betartásán belül 

rugalmas munkaidő;

• megegyezés szerinti bérezés;

• céges laptop, SIM kártya
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munkakörre pályázatot hirdet.

A munkavégzés helye: 
• 1223 Budapest, Park utca 2.

Pályázati feltételek:
• legalább középfokú iskolai végzettség;
• kiváló szóbeli és írásbeli kifejezőkészség;
• irodai szoftverek magas szintű ismerete 

(különösen Word, Excel, PowerPoint).

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
• felsőfokú végzettség;
• munkatapasztalat agrár-, vidék- vagy 

térségfejlesztési területen;
• adminisztrációs feladatok terén szerzett 

szakmai tapasztalat.



A pályázat részeként benyújtandó iratok, 
igazolások:
• szakmai önéletrajz a bérigény meg-

jelölésével;
• hozzájáruló nyilatkozat a pályázati 

anyagban szereplő személyes adatok 
kezeléséhez

• A pályázatokat – a fent felsorolt csatolmányok máso-
latával – kérjük elektronikus úton eljuttatni Álich Mónika 
részére az allas@hoi.hu e-mail címre.

• A munkakör betölthetőségének időpontja: legkorábban 
a pályázatok elbírálását követően azonnal

• A végzettséget igazoló dokumentumokat a személyes 
meghallgatás során szükséges bemutatni.


