A HERMAN OTTO INTEZET NONPROFIT KFT.

pénziigyi és szamviteli osztalyvezet6

munkakorre palyazatot hirdet

FOBB FELADATOK, MUNKAK:

e a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly munkdjanak megszervezése, iranyitasa, ellenérzése;

e a Tarsasag beszamolojanak elokészitése, a Tarsasag pénziigyi, szamviteli,
gazdalkodasi tevékenységéhez kapcsolodo jelentéskészitési és adatszolgaltatasi
feladatok ellatasa;

e a Tarsasag vagyonanak hasznalatdval, nyilvantartasaval, védelmével 6sszefliggd
feladatok teljesitése;

e a Tarsasag pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi tevékenységét érintd szabalyzatok
elkészitése, azok folyamatos feliilvizsgalata.

AZ ALLASHOZ TARTOZO ELVARASOK:

o felséfoku pénziigyi, szamviteli vagy kozgazdasagi végzettség, gazdasagi
szakképzettség;

e adozési és szamviteli teriiletre vonatkozo jogszabalyok naprakész ismerete;

e MS Excel, Word felhasznalodi szintii ismerete.

AZ ALLAS BETOLTESEHEZ ELONYT JELENT:

e Forras-Net integralt ligyviteli rendszer ismerete;

e pénzligyi/szamviteli teriileten szerzett tapasztalat;

e meérlegképes konyveldi végzettseg;

e nyitottsag a Tarsasag tevékenységeébdl adodo specialis feladatok elvégzésére;
e hatarozottsag, jo szervezOkészség, problémamegoldo képesség.

AMIT KINALUNK:

e munka torvénykonyve szerinti hatarozatlan idejii munkaszerzodés;
e 10rzsido és peremidd betartasan beliil rugalmas munkaido;

e nyugodt és rendezett munkakornyezet;

e Dbérezés: megegyezés szerint.

SZUKSEGES TAPASZTALAT:

e legalabb 3 év szakmai tapasztalat



SZUKSEGES NYELVTUDAS:

e nem igényel nyelvtudast

MUNKAVEGZES HELYE:
e 1223 Budapest, Park utca 2.

EGYEB JUTTATASOK:

e mobiltelefon, cafeteria

PALYAZATOK BEKULDESENEK HATARIDEJE:
2020. november 15.

A MUNKAKOR BETOLTHETOSEGENEK IDOPONTJA:

a munkakor legkorabban a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A PALYAZATOK BENYUJTASANAK MODJA:

elektronikus Gton Alich Ménika részére az allas@hoi.hu e-mail cimre elkiildott fényképes
Onéletrajzzal és a végzettségeket igazoldo dokumentumok masolataval.


mailto:allas@hoi.hu

