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MUNKATARSAT
KERESUNK

A Herman Otto Intézet Nonprofit Kft.
Vidék- és Terségfejlesztési Tamogatd Egységébe

REFERENS

munkakorre palyazatot hirdet.

A munkakorbe tartozo fobb feladatok:

» projektek lebonyolitasaban vald részvétel, lgyintézés és
adminisztracio;

» kapcsolattartas a partnerekkel, szervezetekkel és kollégakkal;

» dokumentaciok készitése, nyilvantartasok vezetése, adatrogzités.

Palyazati feltételek:

»  kozépfoku végzettség;

» relevans szakmai tapasztalat ligyintézs6i, adminisztracios terlileten;
=  kivald szdbeli és irasbeli kifejezOkészséq;

» irodai szoftverek magas szintl ismerete (kiilondsen Word, Excel).

Egyéb elvarasok:

» precizitas, megbizhatdsag, jo szervezokészség;

»  komplex latasmadd, jo problémamegoldd képesség, rugalmassag;
»  Onalld és csapatban vald munkavégzésre vald képesség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» gazdasagi, agrar vagy kozigazgatasi terlileten szerzett végzettség;
» adminisztracios feladatok terén szerzett szakmai tapasztalat.



&

HERMANCTTO INTZZT

Amit kinalunk:

» a Munka térvénykdnyve szerinti hatarozatlan idejd munkaszerz6dés
(3 honap préobaiddvel, munkaidd: heti 40 6ra);

= megegyezes szerinti bérezes;

= céges laptop, SIM kartya;

= tOrzsidd és peremido betartasan belll rugalmas munkaido.

A munkavégzés helye: 1223 Budapest, Park utca 2.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2025. februar 19.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» szakmai 6néletrajz a bérigény megjeldlésével;

» hozzajaruld nyilatkozat a palyazati anyagban szerepld személyes adatok
kezeléséhez.

Palyazatat - a fent megjeldlt dokumentumok masolataval - kérjlk,
elektronikus Uton eljuttatni Alich Ménika, HR vezetd részére
az allas@hoi.hu e-mail cimre.

A munkakdr legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal
betolthetd!

A végzettséget igazold dokumentumokat a személyes meghallgatas
soran sziikséges bemutatni.



