34 814 01 Csaladi gazdalkodé moduljai

1436. A Foglalkoztatas 1. megnevezési, 11497-12 azonosité szamu szakmai
kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

— ldegen nyelven:
- bemutatkozik (személyes és szakmai vonatkozassal)
- egyszerl alapadatokat tartalmazo6 formanyomtatvanyt kitolt
- idegen nyelvili szakmai iranyités, egyiittmiikodés melletti munkéat végez

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetencidk:

Szakmai ismeretek:
e Idegen nyelven:
o kozvetlen szakmajara vonatkoz6 gyakran hasznalt
egyszerl szavak, szokapcsolatok
o amunkakor alapkifejezései

Szakmai készségek:
- Egyszerli formanyomtatvanyok kitoltése idegen nyelven
- Szakmai parbeszédben elhangzo6 idegen nyelven feltett egyszeri
kérdések megértése, illetve azokra valo reagalas egyszerii
mondatokban

Személyes kompetenciak:
= Fejlodoképesség, onfejlesztés

Tarsas kompetencidk:
* Nyelvi magabiztossag
= Kapcsolatteremtd készség

Modszerkompetenciak:
* Informaciogytijtés
* Analitikus gondolkodas



1438. A Foglalkoztatas I1. megnevezési, 11499-12 azonosito szamu szakmai

Feladatprofil:

kovetelménymodul tartalma:

— Munkaviszonyt létesit

— Alkalmazza a munkaerdpiaci technikakat
— Feltérképezi a karrierlehetdségeket

— Villalkozast hoz létre és mitkddtet

— Motivécios levelet és onéletrajzot készit
— Didkmunkat végez

Tulajdonsagprofil:

Szakmai kompetenciak:

Szakmai ismeretek:

Munkavallal6 jogai, munkavallalo kotelezettségei, munkavallalo
felelossége

Munkajogi alapok, foglalkoztatasi formak

Specialis jogviszonyok (6nkéntes munka, didkmunka)
Allaskeresési modszerek

Villalkozéasok létrehozésa ¢s miikddtetése

Munkaiigyi szervezetek

Munkavallaldshoz sziikséges iratok

Munkaviszony létrejotte

A munkaviszony ad6zasi, biztositasi, egészség- €s nyugdijbiztositasi
Osszefiiggései

A munkanélkiili (4llaskeresd) jogai, kitelezettségei €és lehetdségei
A munkaerdpiac sajatossagai (allasborzék és palyavalasztasi
tanacsadas)

Szakmai készségek:

Ko6znyelvi olvasott szoveg megértése
Ko6znyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Elemi szintli szamitogéphasznalat
Informécioforrasok kezelése
Koznyelvi beszédkészség

Személyes kompetenciak:
*  Onfejlesztes
= SzervezOkészség

Tarsas kompetenciak:
= Kapcsolatteremtd készség
= Hatarozottsag

Modszerkompetencidk:
* Logikus gondolkodas
* Informaciégytijtés



1007. A Csalad- és haztartasellatas megnevezési, 11033-12 azonosité szamu szakmai
kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

— Csaladi munkamegosztas vagy megbizas szerint szervezi a mindennapi feladatokat

— Bevasarol, ellendrzi a szavatossagi idoket

— Egyszeriibb ételeket 6z

— Gondoskodik az élelmiszerek kezelésérol, az ételkészitési eldirasok betartasarol

— Betartja és betartatja a konyhai eszk6zok és gépek hasznalatanak higiéniai és miiszaki
el6irasait

— Segit a vendégvaras elokészitésében, a vendéglatas feladataiban

— Kozremiikddik konyhai, éttermi munkak végzésében

— Kozremiikddik az igényes, harmonikus ¢élettér, a lakas és kdrnyezetének esztétikus
kialakitasaban, fenntartasaban

— Végzi a lakésapolas rendszeres, napi és id6szakos feladatait

— Ellat szobaasszonyi feladatokat

— Takarit6 berendezéseket, eszkozoket, vegyszereket a kdrnyezeti és biztonsagi
eldirdsok szerint hasznalja

— Védekezik a rovarok, a kartékony ragcsalok ellen

— FElvégzi a ruhanemtik, lakéstextilidk mosasanak, szaritdsanak, vasalasanak miiveleteit

— Elvégzi, illetve segiti a csecsemOk, gyermekek, iddsek és beteg emberek gondozasi
feladatait

— Foglalkozik a gyermekekkel (jaték, tanulas, felolvasas, versolvasas, ének stb.)

— Minden tevékenysége soran kiemelten gondoskodik sajat és kornyezete higiéniai
kovetelményeinek betartasarol

— Alkalmazza a szelektiv szemétgytijtés rendszerét

— Baleset, sériilés esetén elsdsegélyt nyujt

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:

Szakmai ismeretek:

e Higiéniai ismeretek: személyes higiénia, élelmiszerhigiénia

e Elelmiszerek ismerete, élettani szerepe, felhasznalas szabdlyai,
lehetdségei, tdpanyagok
Alapvet6 szakmai szamitasok
Bevasarlas
Egyszerli ételek f6zése, felszolgalasa
Héztartéasi és konyhai eszk6zok, gépek ismerete és kezelése
Lakasok helyiségei, berendezései, lakasapolas, takaritas
Lakokornyezet és apolasa
Mosas, vasalas munkafolyamata
Moso- és tisztitdszerek, a felhasznalas lehetdségei, eldirasai
Egészségiigyi alapismeretek
Csaladtagok, betegek, idések gondozasanak alapjai, a betegapolas
teendodi
e (Csecsemdk, kisgyermekek, gyermekek mindennapi apolasanak

feladatali



e Mesemondas, felolvasas, ének, jaték
e Munka-, kdrnyezet- és balesetvédelem, els6segélynyujtas
e Szelektiv hulladékgytijtési modok

Szakmai készségek:

e Konyhai gépek, eszk6zok miikodtetése

e Takarito-berendezések, ruhaapolasi tevékenységet segitd gépek,
eszk6zok hasznalata, vegyszerek alkalmazasa

e Kornyezet-tudatossag a takarito- és a mosdszerek megvalasztasaban,
szelektiv hulladékgytijtés

e Higiénias szemlélet

e Szakmai nyelvii beszédkészség

Személyes kompetenciak:
= [zérzékelés
=  Tlrékeépesség
= Terhelhetéség

Tarsas kompetenciak:
= Segitokészség
»  Kommunikacids rugalmassag
»  Konfliktuskeriild készség

Modszerkompetencidk:
= Felfogoképesség
» Helyzetfelismerés
» A kornyezet tisztan tartdsa



1008. Az Uzemgazdasag, iigyvitel megnevezésii, 11034-12 azonosité szaimii szakmai

kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Felméri a vallalkozas beinditasanak lehetdségeit, beszerzi a miikddéshez sziikséges
engedélyeket

Megteremti a vallalkozas miikodéséhez sziikséges eréforrasokat

Hatalyos gazdasagi és jogi szabalyoknak megfelelden inditja, miikodteti a
vallalkozast/gazdasagot

Ismeri és alkalmazza a pénziigyi és munkajogi eléirdsokat

Fejleszti vallalkozasat, figyeli és késziti /készitteti a palyazatokat, tamogatast igényel
Tervdokumentacidkat, tanulméanyokat, tizleti tervet készit/ készittet

Kereskedelmi iigyleteket szervez, arajanlatokat készit, szolgaltatast, arut értékesit
Arajanlatokat kér, arut rendel, vasarol, egyeztet a kiilsé szolgaltatokkal

Szerzddést kot szoban és irdsban

Alapvetd pénziigyi, szamviteli miiveleteket végez

Gazdasagi szamitasokat, értékelést végez, adatokat gytijt és nyilvantart,
adatszolgaltatast végez

Piackutatast, marketing, reklam-tevékenységet bonyolit, kapcsolatot tart az
igyfelekkel, mas turisztikai szolgaltatokkal, szakmai szervezetekkel

Kezeli a reklaméciot

Informacidcsere érdekében idegen nyelven alapfokon kommunikal

Intézi a tevékenységhez kapcsolodo adminisztracios feladatokat

Nyilvantartasokat vezet, bizonylatot allit ki, szamlat ad

Levelezést folytat beszallitokkal, vevokkel, szakhatésagokkal, szakmai szervezetekkel
postai tton/e-mailben

Hazipénztart kezel, banki, postai tranzakcidkat végez

Szamitdgépet haszndl a nyilvantartasok vezetésére és egyéb szakmai feladatoknal
Telefont, fénymasolot, audiovizualis eszkozoket, pénztargépet és egyeéb ligyvitel
technikai eszk6zoket hasznal

Tulajdonsagprofil:

Szakmai kompetenciak:

Szakmai ismeretek:

e Piaci alapismeretek (a piac funkcioi, szerepldi, tipusai),
piacbefolyasolo tényezok (eladas/vasarlas, reklam, eladas, imazs,
stb.)

e Pénz szerepe a piacgazdasagban: pénziigyi, pénzintézeti rendszer,
pénziigyi szolgaltatasok, értékpapirok, tdzsde, a vallalkozas
pénziigyei

e Egyéni és tarsas vallalkozasi formak, adofizetési kotelezettségek

e Termdfoldre vonatkozo jogszabalyok

e A munkavallalé és munkaltatd jogai, kotelezettségei, a munkavégzés
szabalyai

e Vallalkozas létesitése, a vallalkozas inditasanak és miikodtetésének
alapvetd jogi, adminisztrativ szabalyai, gyakorlati Iépései, a forrasok



biztositasa, szlikséges targyi és személyi (munkaerd) feltételek
kialakitasa, atalakitasanak és megsziintetésének formai

Az lizleti terv felépitése, tartalma, a tervezés modszerei,
palyazatkészités, a tamogatasok igénybevételének szabalyai
Szamviteli, pénziigyi alapmiiveletek

Onkoltségszamitas, bevétel és koltségnyilvantartas, arajanlat készités
Bizonylati elv és fegyelem, az agraragazati és a turizmussal
kapcsolatos tevékenység soran hasznalhato fobb bizonylatok,
alkalmazott dokumentumok, bizonylatok kitdltése, nyilvantartasok
vezetése

Pénziigyi tranzakciok

Szerzddések: a megallapodasok megkdtésére, felbontasara
vonatkoz6 eldirdsok, szabalyok, a beszerzés/vasarlas folyamata,
befolyasold tényezoi, mezdgazdasagi termékértékesitési
szerzddések, értékesitési modok, befolyasolo tényezdk

e Kommunikaciés modszerek, eszk6zok

e Piackutatasi alapelvek

e Marketing tevékenység

o Levelezés, lizleti levelezés szabalyai

o Eszkozkezelés

e Szamitogépes adatnyilvantartas, szadmitdgépes programok hasznalata

e Fogyasztovédelmi intézményrendszer, fogyasztdi jogorvoslati
lehetdségek

e Szavatossag ¢s jotallas, a fogyasztoi reklamaciok intézésének modja

e Vasarlok Konyve haszndlatanak és az abban tortént bejegyzések
elintézésének szabalyai

Szakmai készségek:

e Szakmai nyelvezetll iras-, fogalmazaskészség

e Mennyiségérzék

e Szamolasi készség

e Idegen nyelvil beszédkészség

e FElemi szintli szamitogép-hasznalat (szovegszerkesztés,

tablazatkezelés)

Személyes kompetencidk:
Dontésképesség

Onallésag

Kiilsé megjelenés

Tarsas kompetenciak:
Meggy0zokészség
Udvariassag

Kommunikaciés rugalmassag

Modszerkompetenciak:
Rendszerezd képesség
Lényegfelismerés
Eredményorientaltsag



1010. A Napi tevékenységek megnevezésii, 11036-12 azonosité szamu szakmai
kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

— Ellendrzott helyrdl beszerzi az arut és betartja az aru kezelésével,
tarolasavalkapcsolatos szabalyokat

— Ellendrzi az élelmiszerek mindség megdrzési illetve fogyaszthatosagi idejét

— Elkésziti a napi, heti étrendet

— Gondoskodik az egészséges, a vegetarianus ¢€s a specialis taplalkozasa étkezésnek
megfeleld valaszték kialakitasarol

— Téjjellegli, hagyomanyos ételeket készit és készitésével megismerteti a vendégeket

— Igény szerinti étkezési lehetdséget nyujt (reggeli, ebéd, vacsora, hideg étkezés stb.)

— A kdrnyezetnek és a felszolgalando ételeknek megfelelden terit

— Elkésziti és felszolgalja az ételeket

— Biztositja a megfelel? italvalasztékot, felszolgalja az italokat

— FElvégzi a vendégszobak, a kozos hasznalata helyiségek ellendrzését, kicseréli az
agynemtit, a toriilkozoket

— Elvégzi az alapvetd karbantartasi munkéakat

— Védekezik az ember életterét zavard rovarok ellen

— Betartja az ¢élelmiszerek kezelésének, az ételek készitésének élelmiszerbiztonsagi és
mindségiigyi, valamint a konyhai eszkdzok és gépek hasznalatanak higiéniai
kovetelményeit

— Betartja és betartatja a személyi higiénia szabalyait

— Betartja a f6zési, takaritasi, karbantartasi tevékenységekkel kapcsolatos munkavédelmi
eldirasokat

— Baleset esetén elsdsegélyt nyujt, intézkedik

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetencidk:

Szakmai ismeretek:
o Elelmiszerismeret, italismeret
o FEtelkészités
e Magyar konyhatechnoldgiai jellemzdk, jellegzetes magyar és
tajjellegii ételek
e Vegetarius ételek
o Egészséges étkezés
Specialis taplalkozasi igényeknek (étel allergidban szenveddk
szamara késziilt) megfeleld ételek
Terités, étel-, italfelszolgalas
Kommunikacié magyar nyelven
Alapvetd kapcsolattartas idegen nyelven
Munka-, kornyezetvédelem, higiénia, élelmiszerbiztonsag,
mindségiranyits
e Takaritas, karbantartas higiéniai, ¢lelmiszerbiztonsagi,
mindségiranyitasi munkavédelmi, kornyezetvédelmi eldirdsai
e Alapvetd karbantartasi feladatok és munkavédelmi eldirasai



e Energiatakarékossagi, hulladékhasznositasi intézkedések, a szelektiv
szemétgyljtés lehetdsége

Szakmai készségek:

e Elemi szamolési készség
Mennyiségérzeék
Konyhatechnikai eszkdzok hasznalata, gépek miikddtetése
Karbantartasi munkaknal kézi szerszamok, eszkozok hasznalata
Szelektiv hulladékgytijtés
Szaglés

Személyes kompetenciak:
= [zérzékelés
= Kitartas
= SzervezOkészség

Tarsas kompetenciak:
» Hatarozottsag
»  Kommunikacids rugalmassag
»  Kompromisszumkészség

Modszerkompetencidk:
= Attekint6 képesség
* Problémamegoldas, hibaelharitas
» A kornyezet tisztan tartasa



1012. A Kreativ textilfeldolgozas megnevezésii, 11038-12 azonosito szamu szakmai
kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

— Kivalasztja a felhasznalasi célnak megfeleld alap- és segédanyagokat a ruhék, a
lakastextiliak €s a kézimunkak készités¢hez, a textilidk javitdsahoz

— Maésolja az alapvetd szabasmintakat

— Szabésminta alapjan az egyszeriibb ruhadarabokat elkésziti

— Megvarrja a lakastextiliakat (fliggdny, agynemt, asztalnemii)

— Atalakitja, megjavitja a textilidkat (ruhanemiit, lakastextilidkat)

— Elvégzi a himzési, kotési, horgolasi feladatokat

— Elvégzi a lakéas- és ruhadiszitési munkakat

— Kreativan hasznositja a maradék anyagokat

— Megorzi, javitja, gondozza a népi hagyomanyos, tajjellegii ruhakat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:

Szakmai ismeretek:
e Textilipari nyersanyagok, textilidk tulajdonséagai, kezelhetdség,
felhasznalas szerinti csoportositasuk
Ruhakészités altalanos folyamata
Testalkattipusok és testméretek Osszefliggései
Meéretvétel mddja, szabdsminta masolasa
Szabési munkamiiveletek
Kézi o6ltések
Gépi varras
Egyszerlibb ruhadarabok szabasminta alapjan varrasa
Lakéstextilidk varrasa
Ruha-atalakitasok, javitasok miiveletei
Kiilonb6zo tajegységek himzései
Kézimunkék (kotés, horgolas, himzes), diszitések technikdja
Egyéb kézimunkak (szovés, makramé, folttechnika, egyéb
lakasdiszit6 kézimunka)

Szakmai készségek:
e Varras kézi és gépi eszkdzeinek mitkddtetése
e Munkavédelmi eldirasok betartasa

Személyes kompetencidk:
= Kéziigyesség
= Kitartas
* Tiirelmesség



Tarsas kompetenciak:
* Motivalhatdsag
» Hatékony kérdezés készsége
»  Kompromisszumkészség

Modszerkompetencidk:
= Kreativitas, otletgazdagsag
* Problémamegoldas, hibaelharitas
=  Moddszeres munkavégzés



1013. A Mezogazdasagi termelés és feldolgozas megnevezésii, 11039-12 azonosito szamu
szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

— Csapadékmennyiséget mér, talajvizsgalatot végeztet

— Kozremikddik és szervezi a talajmunkakat, tdpanyag-utdnpotlast

— Magégyat készit, vetést, iiltetést, telepitést végez

— Novényapolasi, ontozési feladatokat lat el

— Disznovényeket, viragokat apol, termel

— Gylimolcsot, zoldséget termel

— Flszer- és gyogynovényeket termel

— Termésbecslést végez

— Betakaritja a termést

— Terményt kezel, tarol, csomagol

— Allatokat pol, gondoz

— Takarményt eldkészit, takarmanyoz, megfeleld koriilmények kozott tartja az allatokat

— Felismeri a beteg allat tlineteit

— Gondoskodik a megtermelt novényi €s allati termékek feldolgozasarol, tartositasarol,
értekesitéserol

Tulajdonsagprofil:

Szakmai kompetencidk:

Szakmai ismeretek:
e MezOgazdasagi alapismeretek
e Termék-feldolgozasi, tartositasi alapismeretek
o 7Z0ldségnovények termesztése, szedési, feldolgozasi, tarolasi és
tartositasi eljardsai (savanyusag-készités, szaritas, mélyhiités)
e Gyilimdlcstermeld novények telepitése, apolasi munkalatai
e Gylimdlcsok betakaritasa, tarolasi, feldolgozasi (lekvarfozés,
befdzés, aszalds) miiveletei
e Szdldétermesztés altalanos alapjai, egyszerii pincemiiveletek, a
borkészités alapjai
Kerti, szobai diszndvények, szaporitasuk, gondozasuk
Flszer- és gyogynovények termesztésének alapismeretei
Kertkialakitasi szabalyok
Allattartas és takarmanyozas
Allatvédelmi és allatjoléti ismeretek, allatok elhelyezésének higiéniai
feltételei
Allati termékek feldolgozasra eldkészitése, eldallitasa, tarolasa
e Sajat eldallitdsu novényi és allati termékek értékesitése
o NoOvényvédo szerek €s az allattartasban alkalmazott
fertdtlenitdszerek ismerete
e Munka- és kornyezetvédelem, elsdsegélynyujtas



Szakmai készségek:
e Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése, beszédkészség
Elemi szintli szamitogép-hasznalat
Szakmai szdmitasok
Mennyiségérzek
Kéziszerszamok, konyhai eszk6zok haszndlata, karbantartasa

Személyes kompetenciak:
= Alloképesség
= Kitartas
= Felelosségtudat

Tarsas kompetenciak:
= Kapcsolatteremtd készség
= Hatéarozottsag
= Ko6zérthetdség

Modszerkompetencidk:
= Rendszerezd képesség
* Lényegfelismerés
* Eredményorientaltsag



