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A Herman Otto Intézet Nonprofit Kft. Vidék- és Térségfejlesztési Tamogatd Egységének dinamikusan

fejlédd csapataba keres Uj munkatarsat projektasszisztens pozicidba!

Olyan elhivatott és preciz munkatarsat kerestink, aki 6nalléan és felel6sségteljesen végzi a rabizott felada-
tokat, valamint aktivan tdmogatja a projektvezeték munkajat. Uj kolléganktdl kezdeményezd, pontos és
segitékész hozzaallast varunk, tovabba kiemelkedd szervezékészséget és j6 kommunikacids képességet.
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A munkakorbe tartozé fébb feladatok:
Projektek adminisztrativ és szervezési tdmogatasa
Projektvezeték munkajanak operativ segitése
Projekttervek, Utemezések és nyilvantartasok vezetése
Kapcsolattartds a projektek partnereivel és alvallalkozoival
Projektbeszamoldk, kimutatasok, dsszefoglalok készitése
Belsé és kllsé egyeztetések szervezése, hataridék nyomon kovetése
A projektmegvalésitashoz kapcsolddd dokumentumok kezelése
Rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban vald aktiv részvétel
A felettes altal kijeldlt tovabbi adminisztrativ és szervezési feladatok ellatasa

Amit elvarunk:
Legalabb fels&foku iskolai végzettség
Onallo, preciz munkavégzés és megbizhatdsag
J6 kommunikacios és szervezékészség
Irodai szoftverek (Word, Excel, PowerPoint)
magabiztos hasznalata
Legalabb 2-3 év szakmai tapasztalat hasonld
teruleten

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Projektmenedzsment teruleten szerzett

tapasztalat

EU-s vagy hazai finanszirozasu projektek
adminisztracidjaban valod jartassag
Idegen nyelv (angol) ismerete



Amit kinalunk:
Hatarozatlan idejd munkaszerzédés a Munka torvénykonyve alapjan

(3 hdnap proébaiddvel, heti 40 6ras munkaidd)
Nyugodt, rendezett munkakdrnyezet

Baratsagos légkor, tdmogatd csapat

Torzsiddn és peremiddn bellli rugalmas munkaidd
Versenyképes, fix bérezés

Céges laptop és SIM kartya biztositasa
Munkavégzés helye:

Herman Otté Konferencia Kézpont
(1223 Budapest, Nagytetenyi ut 190.)
Jelentkezési hatarid6:

2025. SZEPTEMBER 22.

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok, dokumentumok:
szakmai 6néletrajz a bérigény megjelolésével,
hozzajaruld nyilatkozat a palyazati anyagban szereplé személyes adatok kezeléséhez.

Jelentkezés maédja:
A palyazatokat fényképes szakmai 6néletrajz és motivacios
levél megkuUldésével kérjuk elektronikus Uton eljuttatni
Alich Ménika részére az allas@hoi.hu e-mail cimre.
A munkakor legkorabban a palyazatok elbirdlasat kovetéen
azonnal betdlthetd!
Amennyiben sor kerul ra a személyes meghallgatas soran,

kérjuk bemutatni a végzettséget igazold bizonyitvanyokat.
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